SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE.

AREA DE LA NECESIDAD DIRECCION REGIONAL NORTE DE SANTANDER

ORDENADOR DEL GASTO | DENNIS CRISTAL BARRERA COTAMO

54_277 CONTRATAR UN OPERADOR LOGISTICO PARA GARANTIZAR EL
DESARROLLO Y LA ADECUADA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS
OBIJETO NUCLEOS CAMPESINOS Y REDES POPULARES PARA LA ESTRATEGIA
CAMPESENA 'Y FULL POPULAR EN DISTINTOS MUNICIPIOS DEL
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA.

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de trabajo y
proteccion social cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir
con su misién de inversién en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la Formacién Profesional Integral gratuita, para la incorporacién y el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnolégico del pais, por lo
anterior y para garantizar la cobertura de las necesidades, la entidad debe contar con el suministro
adecuado para desarrollar las actividades de formacién programadas y asi disponer de los materiales
necesarios que contribuyan al desarrollo de los procesos que permitan el cabal cumplimiento de su
objetivo misional.

De manera que el SENA persigue una diversidad de objetivos especificos, que buscan garantizar la
materializacion de la funciéon administrativa a través de la formacidn integral y aplicacion de metodologias
como Campesena y Full Popular para la prestacién del servicio de formacidon y su funcionamiento
estructural, por esto, conforme el articulo 3° de la Ley 119 de 1994 se seiiala que tiene la obligacién de:

[...] 2. Fortalecer los procesos de formacion profesional integral que contribuyan al desarrollo
comunitario a nivel urbano y rural, para su vinculaciéon o promocidn en actividades productivas de
interés social y econdmico.

3.Apropiar métodos, medios y estrategias dirigidos a la maximizacién de la cobertura y la calidad
de la formacién profesional integral.

4.Participar en actividades de investigacion y desarrollo tecnoldgico, ocupacional y social, que
contribuyan a la actualizacidon y mejoramiento de la formacion profesional integral [...].

Teniendo estos objetivos especificos, se desprenden distintas funciones cruciales para el desarrollo social,

econdmico y tecnoldgico del pais. Adicionalmente, segin la Ley 119 de 1994 en su articulo 4° el cual sefiala
que son algunas funciones del SENA las siguientes que sustentan la actualizacién, renovacion e
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implementaciéon de bienes y servicios encaminados a mejorar y transformar de forma eficiente la
infraestructura de la entidad, con el fin de prestar un servicio de calidad conforme el ordenamiento
normativo vigente:

[...] 3. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacion profesional integral,
en coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector productivo.

8. Dar capacitacién en aspectos socioempresariales a los productores y comunidades del sector
informal urbano y rural [...].

Asi las cosas, la estrategia CampeSENA tiene como alcance la atencién de la poblacion campesina en el
ambito nacional, garantizando su inclusién en los servicios misionales del SENA desde un enfoque
diferencial, territorial y de reconocimiento del campesinado como sujeto de derechos. Dentro de su radio
de accidon comprende tanto a las personas que se auto reconocen como campesinas (incluyendo los
enfoques de género, étnico u otro), como sus formas organizativas.

De acuerdo con el Acuerdo 003 de 2023, el objetivo de la Estrategia es generar y articular mecanismos de
atencién diferencial, integral e incluyente, para las campesinas y campesinos, de acuerdo con sus
particularidades sociales, culturales, econémicas y territoriales, que faciliten el acceso a los programas de
formacidn y demds servicios institucionales de la entidad, con mecanismos como:

a) Formacion en la vereda.

b) Reconocimiento de saberes previos adquiridos a lo largo de la vida.

c) Formacién profesional integral, pertinente y flexible.

d) Formacién Especializada para la Economia Campesina, y economia del cuidado campesino.
e) Apoyo y financiacién para la generacidon de emprendimientos productivos para este sector.
f) Fortalecimiento de los diversos procesos asociativos.

g) Generacién de alianzas.

En cumplimiento emitido por la Direccidon General se llevaran a cabo una serie de eventos denominados
talleres de encuentros y saberes Campesena y Full popular cuyo propdsito es promover el reconocimiento
y la dignificacion del campesinado y las comunidades que conforman los nucleos campesinos y redes
populares. Estos encuentros tienen como fin el reconocimiento de los nicleos campesinos, su forma de
integracién comunitaria, sus saberes y conocimientos ancestrales, la elaboracidn de un diagndstico de
necesidades para la elaboracién de un plan de acciéon y la ejecucion de la estrategia Campesena vy full
popular, estos encuentros se estardn realizando en los municipios, veredas, corregimientos, donde fueron
seleccionados los 18 nucleos campesinos en los diferentes municipios, corregimientos, veredas del
departamento Norte de Santander.

En este sentido, se requiere la contratacién de un operador logistica con la suficiente experiencia,
capacidad econdmica, técnica y estructural para garantizar el desarrollo y adecuada ejecucién de las
actividades de los nucleos campesinos y redes populares para la estrategia CampeSENA y full popular en
los municipios antes sefialados. Eventos que tienen como finalidad suministrarles a los diversos talleres
formativos de los nicleos campesinos para poner en practica los conocimientos AGROECOLOGICOS vy
encuentros de saberes campesinos para orientar a la poblacién campesina a la transicién a esta
metodologia y obtener la capacidad de mantener vivas las practicas ancestrales que garantizan el
crecimiento de las econdmicas populares en el Departamento de Norte de Santander.
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Por consiguiente, de conformidad con lo seialado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007 y Decreto 1082
del 2015 se ha determinado que la modalidad mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar
un proceso de contratacion bajo la modalidad de Seleccion abreviada de menor cuantia. En virtud de todo
lo anterior y de la inexistencia de un acuerdo marco de precios vigente para satisfacer la necesidad
descrita, se considera necesario iniciar el proceso de contratacién para contratar un operador logistico
para el desarrollo y la adecuada ejecucién de las actividades de los nlcleos campesinos y redes populares
para la estrategia CampeSENA vy full popular.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

Cotigo o on de inicio de Fechaestinad® Duraciondel  Modalidadde  Fuente de los Valor total estimado
UNSPSC proceso de e :

seleccion
90101600 54_277 CONTRATAR UN OPERADOR LOGISTICOPARA  Enero Enero 345 Dia(s) Seleccion Presupuesto 547.560.000 COP
93131608 GARANTIZAR EL DESARROLLO Y LA ADECUADA abreviada subasta de entidad
80141607 EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS NUCLEOS inversa nacional

80141802 CAMPESINOS Y REDES POPULARES PARALA
ESTRATEGIA CAMPESENAY FULL POPULAR EN
DISTINTOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE
NORTE DE SANTANDER.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

1. 2. . .
Segmento  Familia 3: Clase Producto >- Descripcion
80 8014 80141600 - Actividades de promocién comercial y de ventas
80 8014 80141900 - Ferias y exposiciones
90 9010 90101600 - Servicios de banquetes y catering
90 9010 90101800 - Servicios de comida para llevar y a domicilio
90 9011 90111600 - Facilidades para encuentros

1.5 MADURACION DEL PROYECTO. No aplica.

2. OBIJETO.
54 277 CONTRATAR UN OPERADOR LOGISTICO PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO Y LA ADECUADA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS NUCLEOS CAMPESINOS Y REDES POPULARES PARA LA
ESTRATEGIA CAMPESENA Y FULL POPULAR EN DISTINTOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE NORTE DE
SANTANDER.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO.
De conformidad con la normatividad vigente y las disposiciones internas, el alcance del presente proceso

busca dar cumplimiento objeto contractual, el contratista deberd cumplir con las especificaciones técnicas
de los servicios a contratar, los cuales deben prestarse de dptima calidad.
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Asi mismo se determind que el proceso de se desarrollara a través de precios unitarios fijos y monto
agotable de manera que una vez conocido el proponente ganador del suministro se pueda ajustar las
cantidades al presupuesto total asignado para el suministro de los elementos.

El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo las especificaciones
técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos que integran el
presente proceso de seleccién: Estudios previos, Invitacion a Cotizar, Adendas, Pliego de Condiciones y
demas documentos que se encuentren publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co —
SECOP II.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL.

Prestacién de servicios.
Otro: | No aplica.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con codigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacién de Criterios de Contratacién con cddigo GCCON-AN-001 del SENA, Con el fin de mitigar el
impacto generado, el contratista deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de
Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables. La estimacién del impacto ambiental
gue se genera por el desarrollo del objeto a contratar se estima en la matriz de riesgos, asi mismo, los
requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio
Previo en el los numerales: 2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo; 2.8.4 Obligaciones
ambientales del contratista; 5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo; 5.2.2.3 De gestién ambiental.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo).
No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo).
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

Unidad

Descripcion del Bien y/o Servicio de Cantidad
Medida

REFRIGERIO MENU 1: Compuesto por:

* (1) Jugo de frutas en presentacion Tetrapak de 200 ml.

* (1) Arepa Mixta asada rellena de pechuga de pollo (50gr), carne de res
desmechada (50 gr), y (1) lonja de queso mozzarella (25gr) y vegetales
frescos (54 gr).

Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
plasticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.

UNIDAD 1
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Descripcion del Bien y/o Servicio

Unidad
de
Medida

Cantidad

REFRIGERIO MENU 2: Compuesto por:
* (1) Jugo de frutas en presentacidn Tetrapak de 200 ml.
* (1) Croissant de jamdn y queso en empaque individual de 150 gr.
UNIDAD 1
Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
pladsticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.
DESAYUNO MENU 1: Compuesto por:
* (1) Jugo de frutas en presentacién Tetrapak de 200 ml.
¢ (1) Sandwich de pernil de cerdo en pan Frances.
e (1) Fruta. UNIDAD 1
Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
plasticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.
DESAYUNO MENU 2: Compuesto por:
e (1) Jugo de frutas en presentacion Tetrapak de 200 ml.
¢ (1) Sandwich de jamon, pollo, queso, verduras en pan Frances.
e (1) Fruta. UNIDAD 1
Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
plasticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.
DESAYUNO MENU 3: Compuesto por:
* (1) Jugo de frutas en presentacion Tetrapak de 200 ml.
e (1) Hamburguesa con porcion de carne de 130 gr, 1 rodajas de queso
mozzarella de 54 gr cada uno y vegetales frescos acompafiado con huevos
de codorniz y a de rezos de salsa. UNIDAD 1
e (1) Fruta.
Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
plasticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.
ALMUERZO MENU 1: Compuesto por:
¢ Sopa campesina 24 oz: frijol, arveja, mazorca, platano, papa, hueso de
costilla.
¢ Carne de cerdo 250 g pesto total, arroz 90 gr, Papas a la francesa 200 g,
ensalada fresca 120 gr (tomate, cebolla y aguacate). UNIDAD 1
¢ Jugo de fruta natural 250 ml (1 vaso).
e Postre: Dulce tipico porcion (50 g).
Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
plasticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.
ALMUERZO MENU 2: Compuesto por:
* Crema de verduras 240 ml. UNIDAD 1
e Carne de res asada 250 g peso total, Papas a la francesa 200 g, Arroz
blanco 90 g, Ensalada fresca 120 g.

GCCON-F-046 V.04



SENA

Unidad

Descripcion del Bien y/o Servicio de Cantidad
Medida

e Jugo de fruta natural 250 ml (1 vaso).

e Postre: Dulce tipico porcién (50 g).

Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
pladsticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.

ALMUERZO MENU 3: Compuesto por:

e Crema de verduras 240 ml.

¢ Pollo pierna frita pernil 250 g peso total, Papas a la francesa 200 g, Arroz
blanco 90 g, Ensalada fresca 120 g.

8 | e Jugo de fruta natural 250 ml (1 vaso). UNIDAD 1
e Postre: Dulce tipico porcién (50 g).

Nota: El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de
plasticos (prohibido), tiene que ser entregado en empaques
biodegradables.

9 |HIDRATACION: Botella de agua x 300 ml. UNIDAD 1

10 | HIDRATACION. Bolsas de agua x 300 ml. UNIDAD 1

Nota 1: El presente proceso se realizard a costo unitario y hasta agotar monto total, por lo que en la
presentaciéon de la oferta el futuro oferente debera establecer como valor de la oferta el total del CDP
disponible para el presente proceso.

Nota 2: Corresponde al Supervisor del Contrato la seleccién de los elementos a adquirir para la ejecucion
de los eventos, los elementos suministrados unilateralmente por el contratista seran denominados
hechos cumplidos al margen del contrato.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS.

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberd cumplir con las especificaciones técnicas
de los bienes y/o servicios a contratar, los cuales deberan prestarse en éptimas condiciones.

> El suministro de los refrigerios deberan ser entregados en empaque Individual y amigable con el
medio ambiente, seglin el lugar del evento (40 municipios, corregimientos, veredas de Norte de
Santander).

> El proponente debera garantizar en la entrega de los alimentos, que los envases, envolturas y demds
elementos para su entrega deban estar conforme las normas sanitarias vigentes y en cumplimiento
de la Ley 2232 de 2022 “Ley Anti-Plastico” siendo estas inmersas en el valor establecido en el estudio
de mercado.

> Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econémicas, técnicas
y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y en la propuesta.

» Oferta técnica de los bienes y/o servicios que respondan a las especificaciones y uso que se
identifican.
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La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y
politicas ambientales exigidas en el sector y categorizaciéon en el que se encuentran incluidos los
bienes.

El proponente debe tener en cuenta para la entrega, el uso de plasticos (prohibido), tiene que ser
entregado en empaques biodegradables.

Teniendo en cuenta que se requiere entrega en sitio, es preciso que se prevea la logistica de entrega.
La propuesta econdmica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos o
indirectos derivados de la ejecucidon que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue,
entrega.

Los proponentes no podran sobrepasar en su propuesta el valor total del presupuesto oficial
destinado, ni el precio de referencia por ITEM establecido del presente proceso de seleccidn, SO PENA
DE RECHAZO de la oferta.

El contrato serad adjudicado en forma total al proponente que presente la oferta mas favorable,
teniendo en cuenta los factores Juridicos, técnicos y econdmicos cuya oferta sea la mas favorable
para la Entidad conforme a las reglas contenidas en la Invitacion Publica y resulte ser la mas favorable
para la entidad.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

2.8.1 Obligaciones generales del contratista.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
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13)

14)

15)
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Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias hdabiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista.

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y de conformidad a los
parametros establecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en los plazos, condiciones
econdmicas y técnicas estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta
y la invitacién publica, las cuales hacen parte vinculante del contrato.

El oferente debe garantizar que todos los insumos utilizados en la preparacion de los alimentos a
suministrar sean de excelente calidad, marcas reconocidas que cumplan las condiciones higiénico
sanitaros, que sean aptos para el consumo humano, asegurando unas buenas prdcticas de
manufactura, tanto en elaboracidn, transporte, almacenamiento y entrega de estos.

Los alimentos deben ser preparados con una antelacion méxima de doce horas a su entrega para
garantizar la frescura de estos.

Los alimentos deben ser entregados y servidos en la mesa por parte del contratista, o del personal
que designe para tal labor.

El contratista conforme a su propuesta asumird todos los gastos de personal, administrativos,
transporte y demds para el cumplimiento del objeto del contrato.

Prestar los servicios en la hora y lugar indicados por la entidad, realizando la prestacién del servicio
oportuno objeto a desarrollarse.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones en la ejecucién
del contrato.

Establecer un sistema de comunicacién permanente con él Supervisor y el SENA, con el fin de
garantizar la correcta ejecucion del contrato. En tal sentido, se debe establecer comunicacién por
cualquier medio disponible (correo electrénico, celular, etc.), para evidenciar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de los solicitado.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas en
la propuesta

10) Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia en la atencién de sus obligaciones.
11) Salvaguardar la informacién confidencial que obtengan en desarrollo de sus actividades.
12) Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningin motivo abandonar el

efectivo cumplimiento del objeto contractual

13) Ajustarse en su totalidad a las especificaciones, directrices y requerimientos contenidos en la

convocatoria y propuesta hecha a la entidad.

14) Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su

propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningin tipo de subordinacidn, ni vinculo
laboral alguno del contratista con la entidad.
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15) El contratista debe garantizar que cuenta con el personal requerido para la logistica del servicio en el
evento.

16) Los precios de la propuesta serdn invariables durante el término del contrato, es decir el contratista
mantendra los precios presentados en la oferta econémica durante la ejecucion del contrato.

17) Prestar los servicios de conformidad con las condiciones técnicas exigidas por el SENA.

18) Presentar un informe detallado del suministro relacionando las actividades realizadas, solicitadas y
anexarlo a la facturacién o cuenta de cobro mensual.

19) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pension, y riesgos
laborales), asi como al SG-SST y ademads normas aplicables, y presentar los documentos respectivos
que acrediten todos los anteriores.

20) Prestar el servicio dentro del plazo estipulado, contados a partir de la fecha del perfeccionamiento
del contrato previo registro presupuestal.

21) El proponente esta obligado durante la ejecucion del contrato a utilizar para la prestacion del servicio
utensilios de cerdmica o vidrio, y cuberteria de metal y acompanar el servicio adicionalmente con
servilletas y palillos.

22) De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacidn con cddigo GCCON- M001 y el Anexo
de Verificacién de Criterios de Contratacién con cddigo GCCON- AN-001 del SENA, el contratista
deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificardn de acuerdo con los aspectos e
impactos ambientales efectivamente generados, el desempeio energético y peligros y riesgos
presentes en la actividad

23) Presentar oportunamente la documentacidén completa requerida por esta Entidad conforme a la ley
cumpliendo todos los requisitos.

24) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

25) Acatar las indicaciones presentadas por el supervisor designado.

26) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

27) Elementos y/o servicios No contemplados en el Anexo de Especificaciones Técnicas; Cualquier
solicitud de items no previstos que se requieran durante la ejecucién del contrato, debera contar con
la aprobacion previa y escrita por parte del supervisor, quién debera verificar la correspondencia y
relacion entre los items no previstos con el objeto contractual y la necesidad planteada en los
documentos del proceso de seleccidn. El reconocimiento de items no previstos por parte del SENA
requiere previamente a su ejecucion, de la evaluacion técnica, juridica, econdmica y aprobacion de la
supervisiéon y del contratante. Estos items no previstos deben constar en actas de aprobacién de items
no previstos debidamente suscritas por el Ordenador del Gasto, el contratista y la supervision. Este
procedimiento deberd agotarse en maximo dos (2) dias habiles y agregar al SECOP Il los items.

28) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo.

1) El contratista debera allegar relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo
pago de seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable Unicamente
cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

2) El contratista deberd allegar una declaracidon expedida por el Representante Legal en la cual se
certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un ano) expedido por autoridad
competente y equipo debidamente capacitado.
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El contratista debera allegar la relacidn del personal que realiza manipulacidon de alimentos con su
respectivo certificado de curso o capacitacion en educacion sanitaria, Buenas Practicas de
Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica.

El contratista debera entregar plan de capacitacién anual continuo y permanente 10 horas anuales
en educacidn sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién
higiénica de alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracién,) de
acuerdo con lo establecido en la resolucion 2674 del 2013.

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, cronogramas, registros, listas
de chequeo y responsables). Nota: El SENA podra verificar en cualquier momento que se cumpla con
los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o versiones que lo sustituyan ubicado en
la plataforma CompromISO (SENA).

De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacion, solicitar
notificacién sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para
alimentos con riesgo medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en
salud publica.

Relacién del personal que realiza manipulacidn de alimentos con su respectivo certificado de curso o
capacitacidon en educacidn sanitaria, Buenas Prdacticas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacion higiénica y entrega de dotacién.

El contratista deberd entregar la correspondiente certificacidon firmada por el representante legal
donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la resolucion 40595 de 2022 y posteriores y en donde en
el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los items
correspondientes que permitan su verificacion. En caso de que al proveedor no le aplique el requisito,
deberad presentar la justificacion respectiva. Nota: La certificacién legible y firmada por el
representante legal.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista.

1)

2)

3)

4)

El contratista debera allegar copia del concepto sanitario expedida por la Secretaria de Salud. En caso
de no tenerla, presentar copia de solicitud de concepto sanitario ante la secretaria de salud o
autoridad competente en un plazo no mayor a 15 dias a partir de la suscripcion del contrato.

- Cuando la actividad principal sea expendio de alimentos, el proveedor tendrd 3 meses para la
entrega del concepto.

- Cuando la actividad principal sea preparacidn de alimentos, el proveedor tendrd 1 mes para la
entrega del concepto.

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, cronogramas, registros, listas
de chequeo y responsables). Nota: El SENA podra verificar en cualquier momento que se cumpla con
los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o versiones que lo sustituyan ubicado en
la plataforma CompromISO (SENA).

El contratista debera garantizar el manejo y gestidn adecuada de los aceites de cocina usado que se
generen, mediante un gestor autorizado, presentar los certificados de aprovechamiento expedido
por el gestor y realizar el reporte como generador de aceite de cocina usado ante la autoridad
ambiental competente.

El contratista debera disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccion de forma separada de
los residuos que se generen durante el evento.
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El contratista deberd Garantizar que el suministro de bolsas para la separacién de residuos en los
puntos ecoldgicos esté acorde con los requisitos normativos vigentes, a su vez disponer de sistemas
de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los residuos que se generen durante el
evento. Nota: Verde: Residuos Organicos Aprovechables. Blanco: Aprovechables. Negro: No
aprovechables. Rojas: Residuos Peligrosos.

El contratista para la presentacién de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor
o plastico y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

El contratista debera hacer llegar evidencia fotografica con marca de agua que los plasticos utilizados
deben ser reutilizables o reciclables. Esta prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos,
platos plasticos, poliestireno y globos decorativos.

El contratista debera hacer llegar evidencia fotografica con marca de agua que durante el evento
cuenta con puntos ecolégicos acorde con el nuevo cédigo de colores acorde a la Resolucidn 2184 del
2019 para la disposicién de los residuos generados durante el evento.

El contratista debera hacer llegar evidencia fotografica con marca de agua que durante el evento se
entregd los alimentos en presentaciones diferentes al icopor.

10) El contratista debera Implementar dentro de sus practicas, estrategias que permitan de manera

gradual y paulatina el remplazo de plastico de un solo uso, incluyendo el icopor (poliestireno
expandido) por materiales biodegradables y/o amigables con el medio ambiente, debera evidenciar
mediante un informe o acta las estrategias que implementaria para dicho fin.

11) El contratista deberd implementar estrategias que permitan prevenir la pérdida y desperdicio de

alimentos y en caso de generarlos informar si se entregan a organizaciones sin animo de lucro o a
refugios de animales en situacion de abandono o su manejo como compostaje. Por lo anterior, debera
evidenciar mediante un informe o acta las estrategias que implementaria para evitar desperdiciar los
alimentos.

2.8.5 Obligaciones del SENA.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION.

El término de ejecucidn del negocio juridico sera hasta el 30 DE NOVIEMBRE DE 2026. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucidn del contrato sera en los diferentes MUNICIPIOS, CORREGIMIENTOS, VEREDAS DEL
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL.

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en la Ciudad de San José de Cucuta, Norte
de Santander.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.

El SENA pagard el valor del contrato, mediante pagos parciales, treinta (30) dias después de recibido el
servicio o bien a satisfaccidn, previa presentacidén de facturas y certificacién del supervisor donde conste
el cumplimiento a satisfaccién del objeto contractual, durante el periodo correspondiente.

En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de
2020, y sus Resoluciones modificatorias, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas
de facturacidn, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones en
materia de sistemas de facturacion”.

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP II,
con la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del
objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra
Eficiente.

GESTION FINANCIERA
GF_NIT_

OBSERVACION RP_MES_ANO.pdf

DESCRIPCION

ITEM

Carta de presentacién con nimero de radicacion,
la cual debe mencionar los documentos a
adjuntar.

Se adjunta el documento en el caso cuando el

CARTA DE
PRESENTACION

FACTURA DE VENTA o
documento equivalente
en original cumpliendo
con todos los requisitos
de Ley.

proveedor no sea responsable de IVA.
Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el
detalle del costo de adquisicion de los elementos
y todas las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique)

PAGO DE
PARAFISCALES

APORTES

*Personas Juridicas deberan anexar Certificacion
del pago de los aportes parafiscales no mayores a
30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o
Representante Legal.
*Personas Naturales deberan garantizar el pago

CONTRATISTA
(Guardar en un archivo
PDF)

GCCON-F-046 V.04
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de la seguridad social para el mes

inmediatamente anterior.

RUT

Con fecha de impresion o generaciéon no mayor a
180 dias. (Para el primer pago).

ITEM

CERTIFICACION
BANCARIA

DESCRIPCION

FACTURA DE VENTA o
documento equivalente
en original cumpliendo
con todos los requisitos

*Certificacion cuenta bancaria del beneficiario
del pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el
primer desembolso o cuando se presenten
solicitudes de cambio de cuenta por parte del
contratista con el otro si respectivo.
*Para los contratos que requieran constitucion de
fiducia, se adjunta certificacion bancaria de la
misma no mayor a 30 dias, Unicamente para el
primer pago.
FACTURA DE VENTA

OBSERVACION

Si el contratista o proveedor es clasificado como

Responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con
lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario.

Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el

FV_NP° Factura_NIT_
RP_MES_ANO.pdf

CONTRATISTA
(Guardar en un archivo
PDF)

de Ley. s
v detalle del costo de adquisicion de los elementos

y todas las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique)

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion del contrato debera
allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n)
legalmente o por el representante legal, segin corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus
integrantes si es un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucién contractual respectivo
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA hara las retenciones de Ley como:

e Retencidn en la fuente.

e RetelVA

e Estampilla ProDesarrollo

e Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San José de
Clcuta.

Nota: No se ofrecera anticipo.
Los datos obligatorios se encuentran en el Articulo 617 del ET, es importante que los conozcas para

comprobar silas facturas que emites o el proveedor de facturacidén que contrataste cumple con la legalidad
que exige la DIAN.
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FACTURA DE VENTA ELECTRONICA

Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”

1 | NIT: 899999034-1

Direccidn: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Clcuta

2 | Correo electrdnico del Supervisor.

3 | Numero del contrato.

4 | Numero de la unidad ejecutora.

5 Apellidos, nombres o razén social, nimero de NIT (Nimero de Identificacién Tributaria) de quien venda el
bien o preste el servicio.

6 | Fechay horaen que se generd y expidio la factura electrénica.

7 | Valor total de la operacidn.

8

9

Forma de pago.

Debe contar con una descripcion de los bienes vendidos o los servicios prestados.

10 | Tener el titulo de factura de venta electrénica.

11 | Debe discriminar los impuestos de la transaccion.

12 | Incluir la respectiva numeracion consecutiva con la Resolucion de facturacion y su fecha de vencimiento.

13 | Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

14 | Debe indicar el nombre del Proveedor tecnolégico con su respectivo NIT, el software contable de facturacion.
15 | Debes utilizar el formato electrénico de generacion XML estandar que fue establecido por la DIAN.

Las facturas electrénicas deben incluir la numeracidn consecutiva o Resoluciéon de Facturacién debidamente
autorizada por la DIAN.

17 | Es muy importante que incluya el cédigo CUFE (Cédigo Unico de Factura Electrénica).

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electrénicamente, de
acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No
6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas u
observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero del contrato y el correo
del aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electrdnica
como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

2) Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, nimero del
contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el nUumero de contrato), y correo
del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma

#Sldentificacién de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de la entidad #S$

#536-02-00-XXX-XXXXXX;Contrato No XX;PedroPerez@sena.edu.co#$ ‘

: T -

CODIGO REGIONAL NUMERO DEL CORREO ELECTRONICO
CONTRATO SUPERVISOR
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3) Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdénica a través del medio seleccionado, éste
la envie automaticamente.

4) Laidentificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000

5) Cuando la factura no pueda ser procesada por nuestro operador tecnolégico OLIMPIA IT.

a) ASUNTO DEL CORREO ELECTRONICO: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

ESPACIO

1

ESPACIO

I_T

| L
‘ 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

I_1

CODIGO REGIONAL

I_1

NUMERO DEL
CONTRATO

I_1

CORREO ELECTRONICO
SUPERVISOR

b) AL CORREO ELECTRONICO SE LE DEBE ANEXAR:
e Los archivos xIm y pdf comprimidos en zip
e Antes de enviar verificar que se encuentre firmada, archivo xml “attacheddocument”

e Archivo en pdf

e Silo comprime en .rar no lo permite ya que genera error y debe ser en zip

2.13 PAGO DE ANTICIPOS.

Se requieren anticipos: Sl NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO.
El Contrato requiere interventoria: l: -
q ' NO: X

De no requerir
interventoria, o
que la misma no

sea integral
(juridica, técnica,
financiera,
contable y
administrativa),
indique las
condiciones de
idoneidad que
debe cumplir

quién realizaria la
supervision:

La Supervisién técnica y administrativa serd adelantada por los funcionarios
designados por el Director Regional (E) del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA
en Norte de Santander, quienes verificaran y reportaran de manera detallada el
cumplimiento de la labor encomendada al CONTRATISTA.

El CONTRATISTA a través del supervisor dara instrucciones sobre mejoras y
cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y para cumplir con eficacia y
eficiencia el objeto del contrato. El SENA se reserva el derecho a evaluar el
personal asignado en relacion con el ejercicio de las actividades objeto del
contrato, con el fin de solicitar los ajustes que la institucidn considere pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la Resolucidn 1471 del 17 de noviembre
de 2020, por la cual se adopta el Manual de Supervisidn e interventoria del Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, proferida por la Direccién General; el Director
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Regional (E) del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander,
designara quien ejerza la supervision del contrato que se celebre como
consecuencia de la adjudicacidn del presente proceso de seleccidn.

El Contratista debe acatar las drdenes que le imparta por escrito, el supervisor con
copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no esta de acuerdo con las mismas
debe manifestarlo por escrito al supervisor, con copia al Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA antes de proceder a ejecutar las drdenes. En caso contrario,
responderad solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas
drdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

Si el Contratista rehusa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor,
éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando
especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta
notificacién no surte ningun efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situacion al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
para que este tome las medidas que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que
llegue a presentarse, como es el caso de atencion de emergencias, interrupcién
del transito, entre otros, incumpliendo asi el desarrollo normal de las actividades
programadas.

En razdén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn del supervisor del contrato,
quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad V.5, Cédigo GCCON-M-002
de noviembre de 2020.

3. MODALIDAD DE SELECCION.

Selecciéon Abreviada de Menor Cuantia.

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Dada la naturaleza del objeto a contratar, el presente proceso de seleccién del contratista se realizara a
través de la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, con fundamento en lo establecido en el
literal b del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.2.20
y 2.2.1.2.1.2.21 del Decreto 1082 de 2015.

Bajo esta modalidad se evaluardn las propuestas que resulten habilitadas y que cumplan con todas las
especificaciones establecidas y aprobadas en el pliego de condiciones definitivo y se empleara la
ponderaciéon de los elementos de calidad, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015.

El proceso de seleccidn y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demds normas
concordantes y por el pliego de condiciones.

16
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

Igualmente se tendra en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas en el
presente pliego de condiciones, resoluciones, documentos que sobre la materia se expidan durante el
desarrollo del proceso de la convocatoria.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES.

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de | SI - NO X
América (USD 125.000)

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S).

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE
MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 547.560.000) IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demdas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR.

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Director Regional (e) adelanté
un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para 54_277 CONTRATAR UN OPERADOR
LOGISTICO PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO Y LA ADECUADA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE
LOS NUCLEOS CAMPESINOS Y REDES POPULARES PARA LA ESTRATEGIA CAMPESENA Y FULL POPULAR
EN DISTINTOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER es de QUINIENTOS
CUARENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 547.560.000) IVA incluido, tal
como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado y Andlisis del sector, el cual forma parte
integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES.

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 547.560.000,00

Funcionamiento - - -
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Nro.
([ Dependencia Posicion Catadlogo de Gasto Fuente
cbP CDF

Fecha de Valor en Valor en

Letras Numeros

C-3603-1300-20-20305C-3603025-
101038 02 ADQUIIS. DE BYS - SERVICIO DE
DESPACHO FORMACION PROFESIONAL QUINIENTOS
REGIONAL | T oneCTacin DEL SeRvicio o | |SETE
12026 ;226_02_ Egg'l\:/llfASfOION',\:\L FORMACION PROFESIONAL Y EL EACIO MILLONES 547.560.000
ECONOMIA RECONOCIMIENTO ’DE SABERES QUINIENTOS
CAMPESINA Y PREVIOS CON  ENFASIS EN SESENTA MIL
SER POBLACIONES CAMPESINAS Y PESOS M/CTE
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
5.1 FORMA DE ADJUDICACION.

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos Juridicos,
Técnicos y Econdmicos que se establecen a continuacién que de conformidad con lo dispuesto en el art. 5
De la Seleccidn Obijetiva de la Ley 1150 de 2007, y el art. 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento mas Favorable del
Decreto 1082 de 2015 y demdas normas concordantes.

Se precisa que la adjudicacién del contrato se realizara POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL
asignado vigencia 2024 en esta zona. La adjudicacién del contrato es total, el ordenador del gasto y el
comité evaluador mediante resolucidn de adjudicacidn dard a conocer el informe final de evaluacién, el
orden de elegibles y el adjudicatario del presente proceso. El valor de la oferta no podra ser superior al
valor del proceso y/o lote al cual presenta su oferta.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES.
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:
1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Union temporal.
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NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras.

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta:
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El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion:

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida:

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaraciéon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

20
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal:

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural.

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural.

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera.

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal:

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP).
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Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidén no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacién, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacidén correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacidn de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcion exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentaciéon de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirdn inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificara directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT).

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural.

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales.

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para

24
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta.

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mésy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidon de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidn no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.
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5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales.
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Manifestacion de interés a participar.

Con el fin de conformar la lista de posibles oferentes, en atencion con el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
1082 de 2015, los interesados en participar en este proceso de contratacién y dentro del término
establecido en el cronograma del proceso, deberan manifestar el interés en participar, a través del botdn
establecido para ello dentro de la plataforma SECOP II.

Los interesados en participar en el presente proceso DEBERAN PRESENTAR su manifestacion de interés
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha del acto de apertura del proceso. Solo seran validas
las manifestaciones remitidas dentro de la plataforma del SECOP Il por medio de mensajes, dentro del
plazo establecido y en la hora sefialada. En dicho envio. La manifestacidon de interés ESCRITA deberd
contener:

Personas Naturales y/o Juridicas:

- Nombre de la empresa y/o de la persona natural que presenta la manifestacién de interés.

- Nombre del representante legal.

- Numero de identificacidn tributaria (NIT) o nimero de cedula.

- La forma de contacto, direccidn de notificacion, nimero de teléfono, fax y direccidn de correo
electrdnico.

Consorcios o Uniones Temporales:

- Sefialar claramente cada uno de los integrantes incluyendo como minimo, la siguiente informacion:

- Nombre del consorcio o union temporal y la promesa de sociedad

- Nombre de la empresa o empresas y/o de la persona natural o personas naturales que integran el
consorcio o unién temporal y/o promesa de sociedad.

- Numero de identificacion tributaria (NIT) o nimero de cedula de cada uno de los integrantes del

- consorcio union temporal o promesa de sociedad.
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- Laforma de contacto, direccion de notificacion, numero de teléfono, fax y direccién de correo
- Electrdnico.

En caso de que la manifestacidon de interés sea presentada como Consorcio, Uniéon Temporal, deberd
indicarse el nombre de la totalidad de sus integrantes, en ninglin caso se aceptara la acepcién “Y OTRO”.
Se advierte que la forma en que se presente la manifestacion de interés (Estructura singular o Plural)
debera coincidir con el de la oferta, asi como cada uno de los integrantes.

En el evento de presentar manifestacion de interés a nombre de persona natural o persona juridica, esta
no podra hacerlo dentro del mismo proceso como integrante de consorcio, unién temporal o forma
asociativa permitida por Ley 80 de 1993, la misma deberd coincidir con la oferta so pena de incurrir en
causal de rechazo.

NOTA 1: Si la manifestacion de interés se realiza sin el cumplimiento de los anteriores requisitos minimos,
no serd tenida en cuenta.

NOTA 2: Se debe realizar la manifestacion de interés Unica y exclusivamente dentro del plazo establecido
en el cronograma del proceso las demds se tomaran como extemporaneas y no seran tenidas en cuenta
para la conformacidn de la lista de posibles oferentes, en el evento de encontrarse que un oferente
(entiéndase por oferente persona natural, juridica, o integrante de consorcio, unidon temporal), haya
manifestado interés dos o mas veces en el presente proceso de contratacién, sera valida solo la recibida
en la primera oportunidad, por cualquiera de las modalidades sefaladas anteriormente.

NOTA 3: Las manifestaciones formuladas, en la seccién de mensajes del SECOP Il, ademas de las fuera del
plazo y horario sefialado no serdn tenidas en cuenta para la conformacion de la lista de posibles oferentes,
solo seran vdlidas las manifestaciones de interés remitidas a la entidad que cumplan con las condiciones
establecidas.

NOTA 4: En caso de que las manifestaciones de interés sean inferiores a diez (10), no se adelantara
audiencia de sorteo, de igual forma si llegase a superar dicho umbral, el sefior ordenador del gasto como
lo indica la ley tomara la decision para realizar o no el sorteo.

NOTA 5: En caso de no presentarse manifestacion de interés dentro del término previsto, la entidad
declarard desierto el proceso.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA no serd responsable por manifestacion de interés entregada en
lugar o medio diferente al establecido en el pliego de condiciones. La manifestacién de interés en
participar es REQUISITO HABILITANTE para la presentacion de la oferta, lo cual quiere decir que si NO se
manifiesta interés dentro de los términos estipulados y en la forma requerida en el presente proceso de
seleccidn la propuesta que se llegare a presentar serd rechazada.

En caso de que el oferente requiera cancelar la manifestacidn de interés, debera hacerlo a través de un
mensaje en SECOP I, antes de cumplirse la fecha establecida en el pliego de condiciones electrdnico.
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5.2.2 DE CARACTER TECNICO.

En la carta de presentacién de la oferta el proponente acepta las condiciones técnicas minimas exigidas
para el servicio requerido, adicionalmente se obliga dentro del término de duracién del contrato a cumplir
con los requerimientos y especificaciones técnicas relacionadas en el presente estudio previos. No se
aceptan ofertas parciales, por tanto, el proponente deberd ofertar todos los items establecidos por el
SENA.

5.2.2.1 Técnico:

> EXPERIENCIA GENERAL:

Para acreditar experiencia general el proponente deberad presentar dos (02) contratos ejecutados,
terminados y liquidados con entidades publicas o privadas, anteriores al cierre del presente proceso de
seleccion, los cuales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

- El objeto de los contratos deben estar relacionados con la prestacion de servicios logisticos, los cuales
deben estar ejecutado, terminado y liquidado.

- El valor del contrato debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
definido para la presente convocatoria.

- Lavaloracién de cumplimiento del contrato en lo que respecta a su valor, se llevard a cabo con el cdlculo
del valor total del mismo en contraste con el salario minimo legal vigente para el afo en el que se haya
desarrollado las actividades contenidas en el mismo.

Los contratos aportados como experiencia deberan tener inscrito en el Registro Unico de Proponentes
(RUP), minimo tres (3) de los siguientes cédigos:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto ‘ 5. Descripcion

80 8014 80141600 | - Actividades de promocién comercial y de ventas
80 8014 80141900 | - Ferias y exposiciones

90 9010 90101600 | - Servicios de banquetes y catering

90 9010 90101800 | - Servicios de comida para llevar y a domicilio

90 9011 90111600 | - Facilidades para encuentros

> EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Para acreditar experiencia especifica el proponente deberd presentar un (01) contrato ejecutado,
terminadoy liquidado con entidades publicas o privadas cuyo objeto o alcance corresponda a la prestacién
de servicios logisticos, anteriores al cierre del presente proceso de seleccion, el cual debera cumplir con
los siguientes requisitos:

- El objeto del contrato debera estar relacionado con el presente proceso y deben estar ejecutado,
terminado y liquidado.

- El valor del contrato debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
definido para la presente convocatoria.
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- Lavaloracién de cumplimiento del contrato en lo que respecta a su valor, se llevard a cabo con el célculo
del valor total del mismo en contraste con el salario minimo legal vigente para el afo en el que se haya
desarrollado las actividades contenidas en el mismo.

- El contrato seglin la naturaleza de la intervencidon de la presente convocatoria deberd acreditar
la ejecucion de las siguientes cantidades:

e Suministro de alimentacién para minimo 100 personas.

El contrato aportado como experiencia especifica deberd tener inscrito en el Registro Unico de
Proponentes (RUP), minimo tres (3) de los siguientes cédigos:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto ‘ 5. Descripcion

80 8014 80141600 | - Actividades de promocién comercial y de ventas
80 8014 80141900 | - Ferias y exposiciones

90 9010 90101600 | - Servicios de banquetes y catering

90 9010 90101800 | - Servicios de comida para llevar y a domicilio

90 9011 90111600 | - Facilidades para encuentros

De conformidad con lo establecido en la Circular Externa No. 12 de 5 de mayo de 2014 de Colombia
Compra eficiente que Indica: "La experiencia es un requisito habilitante: Los proponentes deben inscribir
en el RUP su experiencia usando los cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades
Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los codigos especificos del objeto
a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al proceso de contratacion respecto de los cuales los
proponentes deben acreditar su experiencia."

El contratista podra acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacién del mismo, o la
certificacion de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante.
b) Nombre del contratista.

e Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenidaen cuenta.

¢) Numero del contrato.

d) Objeto del contrato.

e) Fecha de suscripcion (dia, mesy afio) y fecha de terminacidn (dia, mes y afio) y/o Plazo.
f)  Valor total del contrato.

g) Valor ejecutado del contrato.

h) Cargoy firma de quien expide la certificacidn.

No sera considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administracion delegada.
Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas,

dicha certificacion debera cumplir con los requisitos anteriormente seialados, adicionalmente aportara
Factura de Venta y Resolucién dela expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.
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Cada contrato y acta de liquidacion, o certificacion de contrato se analizara por separado; en caso de
presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valoradicional se sumara al
valor del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado
en Consorcio o Uniéon Temporal, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomara el valor
equivalente al porcentaje de participacién del proponente en el Consorcio o Unién Temporal del cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente debera en la certificacion de experiencia indicar el
porcentaje de participacidn, o presentarel documento que acredité la conformacion del consorcio o de la
unién temporal, donde debera constar el porcentaje de participacidon de cada uno de los integrantes para
la ejecucion del contrato.

Si se presenta informacidn sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertira a pesos
utilizando para esta conversién las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.

No se Aceptaran:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizd porintermedio de
una cooperativa de trabajo asociado.

e Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidadcontratante.

En el evento que las certificaciones no contengan la Informacién que permita su verificacion,el proponente
deberd anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporteque sean del caso, que
permita tomar la informacién que falte en la certificacion, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a) Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podrd acreditar el porcentaje de
participacién mediante copia del acuerdo respectivo.

b) La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de
iniciacidn, de la orden de iniciacidén o con el documento previsto en el contrato.

¢) Lafecha de terminacidn de la ejecucion del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo
final a satisfaccion, acta de liquidacion o con el documento previsto en el contrato.

Si a partir de la certificacion y de los documentos de soporte de la misma el proponente noacredita toda
la informacién solicitada, el SENA pedird la documentacién que considere conveniente. La no
presentacién de la (s) certificacion (es) contrato y acta de liquidacién que acredite (n) la experiencia sera
motivo para que la propuesta sea INHABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacidn y hasta la adjudicacidn, lainformacidn
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional que
considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificarsu oferta, ni
acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso. La no presentacion de la
experiencia al momento del cierre del presente proceso, sera motivo de rechazo técnicamente.
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Nota 1: La documentacién debe expresar los datos de forma clara e inequivoca de tal forma que la entidad
no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

Nota 2: Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativapermitida por las
normas de contratacion estatal, la experiencia podra ser acreditada por cualquiera de los integrantes que

la tengan.

> ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El proponente debera allegar con su propuesta declaraciéon juramentada, debidamente firma por el
representante legal en caso de ser persona juridica o proponente plural o la persona natural que se esté
haciendo participe en el proceso, donde establezca la aceptacidn de todas las condiciones técnicas
establecidas en el proceso contractual.

Las especificaciones técnicas se encuentran establecidas en el numeral 2.6 Especificaciones técnicas del
objeto a contratar y 2.7 Especificaciones técnicas adicionales que deben cumplir los bienes y servicios

para este proceso y que debe de cumplir el proponente.

» SERVICIOS DE ALIMENTOS Y CATERING:

El proponente deberd acreditar mediante Concepto Sanitario favorable y/o condicionado vigente, las
condiciones sanitarias de su establecimiento, con vigencia igual o superior al plazo de ejecucién del
contrato resultante del presente proceso de seleccion, concepto que debera ser emitido por la Secretaria
de Salud Municipal y aplicable al establecimiento de comercio.

> PLAN DE CAPACITACION EN SANIDAD E HIGIENE DE ALIMENTOS Y BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA (BPM):

El proponente debera presentar con su oferta un Plan de Capacitaciéon Anual Continuo y Permanente de
una intensidad minima de 10 horas anuales en educacidn sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura -
BPM y conocimientos de manipulacion higiénica de alimentos, acompafiado de los soportes como,
cronograma, planillas de asistencia, temas y duracion.

La presentacion de este plan es fundamental para garantizar la idoneidad del personal y la calidad de los
servicios de apoyo logistico, especialmente aquellos relacionados con la alimentacién y las condiciones
sanitarias de los eventos.

El SENA Regional Norte de Santander se reserva el derecho de solicitar aclaraciones sobre el plan
presentado y de verificar su cumplimiento durante la ejecucién del contrato. El incumplimiento de este

requisito al momento de presentar la oferta serd causal de rechazo de la misma.

> PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

Un (1) Coordinador Operativo: Con cargo a los costos del proyecto, se garantizard un coordinador
operativo del servicio, que como minimo debe contar con:
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a) Titulo profesional, técnico o tecndlogo en operacion de eventos, expedido por una institucion
educativa, experiencia profesional de mas de tres (3) afios.

b) Experiencia laboral de mas de seis (6) meses, de los cuales debe acreditar al menos manejo de
personal, y el desempefio de funciones relacionadas con la coordinacidon de servicios de apoyo
logistico a instituciones publicas y/o privadas.

¢) Asimismo, debera allegar vinculacion laboral con sus respectivos soportes de pago de némina y pagos
de planillas de seguridad social de los ultimos seis (6) meses.

El personal minimo requerido se deberd presentar en la etapa precontractual en la presentacién de la
oferta, donde se debera allegar toda la documentacién académica, profesional y experiencial, la falta de

presentacion de este requisito so pena de rechazo de la oferta.

> CERTIFICACION GREMIAL ANATO COMO REQUISITO DE IDONEIDAD LOGISTICA:

El proponente debera acreditar certificacion vigente expedida por la Asociaciéon Colombiana de Agencias
y Operadores (ANATO), como garantia de idoneidad técnica y gremial en la prestacion de servicios
logisticos y comunitarios. Esta certificacion respalda el cumplimiento de estadndares de calidad,
normatividad aplicable y buenas practicas en la organizacién de actividades colectivas, asegurando la
adecuada planeacidn, coordinaciéon y ejecucion de las acciones previstas en el marco de la estrategia
CAMPESENA y popular en los distintos municipios del departamento de Norte de Santander.

> CONTRIBUCION PARAFISCAL PARA LA CONTRIBUCION DEL TURISMO:

El proponente debe estar al dia en la liquidacién y pago de la Contribucion Parafiscal para la Promocidn
del Turismo hasta el ultimo trimestre del afio 2025. Para acreditar dicho requisito, el proponente debera
allegar la certificacion correspondiente emitida por el Fondo Nacional de Turismo (FONTUR), donde conste
que se encuentra al dia por el ultimo trimestre del afio 2025. En caso de proponente plural, cada uno de
los integrantes debe aportar dicha certificacion, siempre y cuando aplique, los miembros que lo
constituyen deben acreditar el cumplimiento de requisitos minimos de manera individual.

> ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:

El proponente debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio el cual guarde relacién con el
objeto del contrato, abierto al publico en la ciudad de Clucuta en un horario de Lunes a Viernes de 08:00
a.m. a 06:00 p.m. y Sabados de 08:00 a.m. a 12:00 m., con una antelacién no menor a cinco (5) afos
contados desde la fecha de cierre del presente Proceso de Seleccidn, lo cual se verificara en los certificados
de Existencia y Representacidén Legal o Registro Mercantil, tanto de la Sucursal como de la Casa Principal
a efecto de garantizar el cumplimiento de las obligaciones y objeto del contrato, la prestacion del servicio
y los requerimientos logisticos, especialmente servicio de posventa para la atencién de cambios
inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, e informacién general, en donde pueda tener asiento y
atencién inmediata por parte del SENA y con ello garantice continuidad en el servicio logistico requerido;
para lo cual se acreditara con:

El presente requisito serd verificado en el Certificado de Existencia y Representacién Legal o en el Registro
mercantil expedido por la CAmara de Comercio, la vigencia del certificado no podra ser inferior a treinta
(30) dias calendario anterior al cierre del proceso.
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El SENA Regional Norte de Santander se reserva el derecho de visitar el establecimiento, dentro del plazo
previsto para realizar la verificacidon de requisitos habilitantes.

> SOSTENIBILIDAD DE PRECIO:

El proponente deberd suscribir constancia en donde manifieste que se compromete, a sostener los valores
de los porcentajes ofertados en esta propuesta, para el cumplimiento del objeto a contratar durante el

término de duracion del contrato.

5.2.2.2 De sequridad y salud en el trabajo.

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Opciodn 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST
firmada por el Representante Legal y responsable
del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de
SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horasy licencia de seguridad y salud en el trabajo
del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacién de estandares
minimos emitido por ARL.

Opciodn 2:

1. Certificado de implementacién del SG-SST
firmada por el Representante Legal y responsable
del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de
SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de
20 Horasy licencia de seguridad y salud en el trabajo
del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién emitida por
Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo
plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacién de
estandares minimos aplicables; si el puntaje
obtenido es menor al 85%

SOPORTE/ EVIDENCIA

-Certificacién firmada.

-Fotocopia de cedula y licencia de
seguridad y salud en el trabajo del
profesional que evalla los estandares
minimos y fotocopia del curso de 50
horas o su actualizacién de 20 horas.
-Formato de estandares minimos
(Vigente).

ETAPA

PRE
CONTRACTUAL

Personas Independientes: Certificacion Firmada
por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y
no esta obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resoluciéon 0312 de 2019
en el Paragrafo 2. No estdn obligados a
implementar los Estdndares Minimos los

Aplica Unicamente para las personas
independientes emitir una certificacion
Firmada por el representante legal
donde indique que es persona natural
que no tiene trabajadores a cargo y no
esta obligada a implementar el Sistema
de gestion de la seguridad y salud en el

PRE
CONTRACTUAL
(Si aplica)
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CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA

trabajadores independientes con  afiliacidon | trabajo de acuerdo con el Paragrafo 2
voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales | de la resolucién 0312 de 2019.
de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
Allegar una declaraciéon expedida por el | Anexar certificado declaracion
Representante Legal en la cual se certifique que | expedida por el Representante Legal en PRE
cuenta con concepto sanitario vigente (no superior | la cual se certifique que cuenta con

o . . S . CONTRACTUAL
a un afio) expedido por autoridad competente y | concepto sanitario vigente (no superior
equipo debidamente capacitado. a un afio).

Anexar Plan de capacitacién anual vy

Entregar plan de capacitaciéon anual continuo y | permanente 10 horas anuales en
permanente 10 horas anuales en educacion | educacién sanitaria, Buenas Practicas
sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y | de Manufactura - BPM y conocimientos PRE
conocimientos de manipulacion higiénica de | de manipulacion higiénica de alimentos CONTRACTUAL

alimentos (cronograma,

planillas de asistencia
registro fotografico temas, duracién,) de acuerdo
con lo establecido en la resolucién 2674 del 2013.

(cronograma, planillas de asistencia
registro fotografico temas, duracion,)
de acuerdo con lo establecido en la
resolucion 2674 del 2013.

5.2.2.3 De gestion ambiental.

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL

SOPORTE/ EVIDENCIA

TRABAJO

Allegar una declaraciéon expedida por el
Representante Legal en la cual se certifique

El proponente deberd allegar una declaracion

juramentada expedida por el Representante
Legal en la cual se certifique que cuenta con
concepto sanitario vigente (no superior a un

sostenibilidad y la gestion adecuada de

practicas sostenibles en la realizacion de

gue cuenta con concepto sanitario vigente | afio) expedido por autoridad competente y PRE
(no superior a un afio) expedido por | equipo debidamente capacitado. Este aplica ya | CONTRACTUAL
autoridad competente y equipo | sea al proponente por el suministro de
debidamente capacitado. alimentos y también a los sitios recreativos a
donde se consuman alimentos por parte del
personal del SENA.
S El proponente debera certificar bajo la gravedad
Se priorizard la adquisicion y uso de .
. de juramento que, en caso de resultar
materiales y productos que sean L . -
. . s adjudicatario los plasticos de un solo uso
reciclables, biodegradables o reutilizables, . . . .
. requeridos para la ejecucién del evento serdn:
y que provengan de fuentes sostenibles y o . .
o reutilizables o reciclables o compostables. Esta
certificadas. . .
Queda prohibida la compra uso de prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos PRE
. P P y . plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos | CONTRACTUAL
materiales de un solo uso, plasticos no .
. L decorativos.
reciclables y cualquier insumo que no . . L,
. L L, Nota: De igual forma durante la ejecucion del
contribuya al cumplimiento de la misién . . .
e o, proceso, se debera tomar evidencias
institucional y a la minimizacién del (o . s
. . fotogrédficas de los insumos reutilizables o
impacto ambiental. .
reciclables o compostables.
Se seleccionaran proveedores que | EIl  proponente deberd suministrar la PRE
demuestren un compromiso con la | informacién relacionada sobre evidencias de sus
P CONTRACTUAL
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CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA

TRABAJO
residuos, preferentemente aquellos que | eventos y actividades masivas, tales como
ofrezcan soluciones innovadoras para la | certificaciones ambientales, politicas de
reducciéon de residuos en eventos. Los | reduccion de residuos, y un plan de manejo de
proveedores deberan presentar evidencia | residuos especifico para cada evento.
de sus practicas sostenibles, tales como
certificaciones ambientales, politicas de
reduccién de residuos, y un plan de manejo
de residuos especifico para cada evento.

El proponente debera certificar bajo la gravedad
de juramento que, en caso de resultar
adjudicatario se abstendra de utilizar productos
Abstenerse de utilizar productos plasticos | plasticos de un solo uso para la disposicion y

de un solo uso para la disposicion y | transporte de objetos y  mercancias PRE
transporte de objetos y mercancias | suministradas a la entidad durante la ejecucion | CONTRACTUAL
suministradas a la entidad. del contrato. De igual forma durante la

ejecucion del proceso, se deberd tomar
evidencias fotogrdficas para validar el
cumplimiento de este.

5.2.3 DE CARACTER FINANCIERO.

5.2.3.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR FORMULA

Liquidez Mayor oigual a 5

Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0.12 0 12%
Razoén de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 0.2 o indeterminado
Capital de trabajo Mayor oiguala P.0O

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

Olk; Componente 1 del indicador;)
Q~, Componente 2 del indicador;)

Indicador =

Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses estd habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

36
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

Capital de trabajo.

Para el presente proceso de seleccidn los proponentes acreditaran:

CT=AC-PC=CTd
Donde:
CT = Capital de trabajo
AC = Activo corriente
PC = Pasivo corriente
CTd = Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta.

El capital de trabajo (CT) del oferente debera ser mayor o igual al capital de trabajo demandado (CTd):
CT>CTd

El capital de trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta (CTd) se calcula asi:

PRESUPUESTO OFICIAL FORMULA

<$1.000.000.000 CTd = 10% x (PO)
Entre $1.000.000.001 y $2.000.000.000 | CTd =20 %x (PO)
>5$2.000.000.001 CTd = 30% x (PO)

Donde,
CTd = Capital de trabajo demandado del proceso al cual presenta propuesta
PO = Presupuesto oficial del proceso al cual presenta propuesta.

Si el proponente es plural el indicador debe calcularse asi:

n
CTProponente plural = Z CT;

i=1

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (unién temporal o consorcio).

5.2.3.2 Capacidad organizacional:

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR FORMULA

Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mayor o igual a 0,22
Rentabilidad del Activo (ROA) Mayor o igual a 0,17
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Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(Olk; Componente 1 del indicador;)

(2, Componente 2 del indicador;)
Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional:

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia.

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuard a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacidon de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estdn obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia.

Los proponentes extranjeros deberdn presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislacién propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, vy (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

c) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos seiialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccion 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacién de acuerdo con el ultimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacién propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.
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Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.3.4 Capacidad residual: No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES.

DESCRIPCION DEL REQUISITO PUNTAIJE

Oferta econdmica. 48,5
Certificacién Garantia Directa. 20
Garantia Técnica. 20
Apoyo a la industria nacional 10
Vinculacidn de personas con discapacidad 1

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Mipyme domiciliada en Colombia 0,25

TOTAL 100 PUNTOS

EL SENA reducird, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista
para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento. Esta reduccidn también afectara a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje antes sefialada no se materializarad en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicard sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

5.3.1 Oferta Econémica:

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

Aspectos para tener en cuenta en la presentacion de la oferta econémica:
» El proponente no podra ofertar un valor mayor del costo unitario maximo estipulado, SO PENA DE
RECHAZO.
» Elvalor que se adjudicara en el presente proceso serd el valor total del presupuesto.

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

» El presente proceso es a costo unitario, por lo tanto, la presentacidn de la oferta se debera realizar
por valores unitarios estipulados en el estudio de mercado a través de la Plataforma del SECOP II.

> El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los items, en los bienes descritos, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad.

> Se verificaran los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del
mercado.

> El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el
presupuesto disponible.

> La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en
caso contrario debera indicarlo. Si el proponente NO discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor
no podrd ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberd asumir el costo del impuesto. El valor
ofertado no puede superar el valor promedio por item.

> Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales
y presupuéstales que corresponda.

> EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

» Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

» Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razdn de la legalizacion y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn
considerar tales conceptos.

» Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos inferiores a 0.50
se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso siguiente.

» Encaso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo,
el cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica:

La entidad seleccionara el método de ponderacién de la propuesta econédmica de acuerdo con las
siguientes alternativas:

CONCEPTO | METODO

1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica

3 Media aritmética baja

4 Menor valor
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Para determinar el método de ponderacion, la entidad tomard los centavos de la tasa de cambio
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio
web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819

La entidad definira el método de ponderacién de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija el segundo
dia habil después de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluacién, es decir, la TRM que la
Superintendencia Financiera publique en horas de la tarde del dia posterior al cierre establecido en el
cronograma del proceso. [Por ejemplo, si el informe se publicd se realizd el 30 de marzo de 2023, la TRM
que se usard para determinar el método de evaluacion serd la del 4 de abril de 2023, la cual se publica en
la tarde del 3 de abril de 2023.]

El método de ponderacidn se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

RANGO (INCLUSIVE) NUMERO METODO

De 0.00a0.24 1 Mediana con valor absoluto
De 0.25a0.49 2 Media geométrica

De 0.50a0.74 3 Media aritmética baja

De 0.75a0.99 4 Menor valor

Para efectos de adjudicacion, se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como
puntaje y las férmulas se aplicardn con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas.
Las propuestas que al aplicar las férmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la
oferta econémica.

A. Mediana con valor absoluto.
La Entidad calculard el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En esta alternativa se
entenderd por mediana de un grupo de valores el resultado del calculo que se obtiene a través de la
aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenard los valores de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el numero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de
valores es par, la mediana serd el promedio de los dos valores centrales.

Me = Mediana(Vi; Vy..; ... V)

Donde:
*  V;: Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas
* m: Es el nimero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.
*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.

aw:n
.

Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

Si el nimero de valores de las propuestas habiles es impar, el mdximo puntaje serd asignado a la
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizard la
siguiente formula:

Me—Vi} Puntaie mbuxi ]
——— £
Me untaje maximo

Puntaje = [{1 -
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Donde:
*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas vdlidas.
*  V;:Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

1l Si el nimero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo puntaje a la propuesta
que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

. Ve — Vi , Lo
Puntaje = (1 — [———|{ * Puntaje maximo
Ve
Donde:
. Vue: Es el valor de la propuesta econdmica vdlida inmediatamente por debajo de la mediana.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

B. Media geométrica.
Para calcular la Media Geométrica se tomarad el valor de las propuestas habiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG ="V *Vy % Vg% ..x Ty

Donde:
* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1: Es el valor de una propuesta habilitada.
* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.
* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacidn de puntaje, se otorgara el maximo puntaje al valor de la propuesta que se
encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor
correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:

. L |MG — Vi
Puntaje = Puntaje maximo x| 1 — M

C. Media aritmética baja.
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el promedio simple
de las ofertas habiles para calificacion econdmica.

(Vmin + K)

X, =
2B 2
Donde:

* Vnin: Es el valor total corregido de la propuesta vélida mas baja.

* X: Es el promedio aritmético simple de las propuestas econdmicas validas.

* Xp: Esla media aritmética baja.
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La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje = { Puntaje maximo

Xp = Vi
*(1— <—> Para valores menores o iguales a Xg Puntaje maximo

| £a - vi]
Xp

Para valores mayores a Xg

Donde:
* Xp: Es la media aritmética baja.
» V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
D. Menor valor.
La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion econémica de menor
valor.

Vinin = Minimo (V1; V,..; ... Vi)
Donde:
* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el nUmero total de propuestas econémicas validas recibidas por la Entidad.
* Vnin: Es el valor total corregido de la propuesta vélida mas baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje maximo * Vi,

Puntaje = v,
Donde:
. Vimin: Es el valor total corregido de la propuesta vdlida mas baja.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

5.3.2 Certificacion Garantia Directa:

El proponente debera allegar con su oferta una certificacion suscrita por su representante legal, en la cual
manifieste su compromiso de garantizar directamente la calidad, idoneidad y buen funcionamiento de
todos los servicios prestados y los bienes o componentes suministrados o utilizados en la ejecucién del
contrato.

Este compromiso implicard que cualquier reposicidén, correccién, ajuste o gestion de inconformidad
relacionada con la calidad del servicio o de los elementos provistos (tales como, pero sin limitarse a,
alimentos, dotacidén, equipos técnicos, o cualquier otro componente logistico) serd tramitada y resuelta
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directamente con el contratista. Esto significa que el SENA no deberad realizar tramite o gestidn alguna con
terceros (proveedores de marcas, fabricantes, etc.) para solucionar las novedades o deficiencias que se
presenten durante la ejecucién del contrato y el término de la garantia, siendo responsabilidad exclusiva
del contratista la gestion y resolucién oportuna de las mismas.

5.3.3 Garantia Técnica:

El proponente deberd garantizar, en documento independiente debidamente suscrito por el
representante legal o apoderado, la calidad de todos los servicios y bienes asociados a la ejecuciéon del
objeto contractual, y cumplir cabalmente con lo establecido en las Especificaciones Técnicas del presente
proceso. Dicha garantia cubrird, como minimo, los siguientes aspectos:

Calidad Integral del Servicio: Asegurar que la prestacién del apoyo logistico, incluyendo la adecuacion de
infraestructura, el montaje de dotacidn, la idoneidad del talento humano, la puntualidad del transporte,
la salubridad de la alimentacién y todos los demds componentes del servicio, se ejecutara bajo los mas
altos estandares de calidad, eficiencia, higiene y seguridad.

Término de la Garantia: La garantia de calidad del servicio y de los bienes suministrados o puestos a
disposicion no sera inferior a un (01) afio, contado a partir de la finalizacidon de cada evento o actividad
logistica, o a partir de la entrega y satisfaccion de los componentes segun lo determine el supervisor del
contrato.

Respuesta ante Novedades: El contratista se obliga a corregir cualquier deficiencia en la prestacién del
servicio, y/o a reemplazar o reparar totalmente los bienes, elementos o insumos que presenten fallas,
deterioros o no cumplan con las especificaciones técnicas o condiciones sanitarias, en un plazo maximo
de un (01) dia habil (o el que se considere apropiado segun la criticidad de la falla, por ejemplo, "de manera
inmediata" para alimentacion), contado a partir del requerimiento formal hecho por el supervisor del
contrato. Esto no generara costo adicional alguno para el SENA durante el término de la garantia.

5.3.4 Apoyo a la Industria nacional:

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de:
a) Servicios nacionales
b) Servicios con trato nacional.

Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, ademas del
FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes
documentos, segun corresponda:

1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadania del proponente.

2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecucién del
objeto contractual de conformidad con la ley.

3) Personajuridica constituida en Colombia: Certificado de existencia y representacién legal emitido por
alguna de las cdmaras de comercio del pais.
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Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional
por promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberd presentar el Formato 9A —
Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcidn 3 del Formato 9A — Promocidn
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la seccidn de acuerdos comerciales
aplicables al presente Proceso de Contratacién; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberda demostrar que cumple con la regla de origen
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informaciéon y/o
documentacidn que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado
de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No
obstante, no podrd subsanar esta circunstancia para la asignacién del puntaje por Promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignard el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, seglin corresponda. A su vez,
el representante del Proponente Plural debera diligenciar el Formato 9A — Promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocidon de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros:

La Entidad asignara cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucidn del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el
exterior debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacion
Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere
presentar la Resolucién expedida por el Ministerio de Educacidon Nacional que convalida el titulo obtenido
en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente debera diligenciar el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANIJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara
en la ejecucién del contrato mds del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.
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La Entidad Unicamente otorgara el puntaje por promocién de la incorporacidon de componente nacional
cuando el Proponente que presente el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
SERVICIOS EXTRANJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocién de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe
ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar
del FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente
el FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habré lugar a
otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningln ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).

5.3.5 Vinculacién de personas con discapacidad:

La entidad asignard un (1) punto al proponente que acredite el nimero minimo de personas con
discapacidad de acuerdo con el nimero total de trabajadores de la planta de su personal en los términos
sefalados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para esto debe presentar:

a) FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD suscrito por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, en el cual certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

b) Acreditar el nUmero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad
con lo sefalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Para los proponentes plurales, la Entidad tendrd en cuenta la planta de personal del integrante del
proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para
el proceso de contratacidn.

FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, en el caso de los proponentes plurales,
debe suscribirse por la persona natural o el representante legal de la persona juridica que aporte como

minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para el proceso de contratacion.

5.3.6 Emprendimientos y Empresas de mujeres:

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.
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Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO — ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUIJERES y aportar la documentacién requerida. Si el proponente
debid subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicion sera
valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la
asignacion de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdndose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacién igual o superior
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.

5.3.7 MYPIME domiciliada en Colombia:

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
gue lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificard el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debid subsanar la entrega del RUP, este serd vélido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes

acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién temporal.

6. OTROS ASPECTOS.

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO [ X
Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y

duracién:

MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI X NO

7. ANALISIS DE RIESGOS.

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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8. GARANTIAS.

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis meses
X mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la cldusula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del

X

X . . . ~ .
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mds.

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y seis meses mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una

vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES.

En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los AcuerdosComerciales en
Procesos Contratacidon de Colombia Compra Eficiente, expedido por la Agencia Nacional de Contratacién,
“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacidn con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007 no deben hacer este analisis enlas modalidades de selecciéon de contratacidn directa y de minima
cuantia”. Asimismo, de acuerdo con el literal C, NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE
PROCESO DE CONTRATACION.

Ley en Colombia

Acuerd.o Capitulo de Compras Publicas Acuerdo Comercial que aprueba el
Comercial .
Acuerdo Comercial
Ali
|a’n.za Capitulo VIl del Protocolo Adicional Ley 1746 de 2014
Pacifico
Canada Capitulo XIV y Anexo XIV del texto final del Acuerdo Ley 1363 de 2009
Chile Capltulq Xl y Anexo Xlll del Acuerdo de Libre Comercio entre Ley 1189 de 2008
Colombia - Chile
Capitulo XIV y Anexo XIV del Acuerdo de Libre Comercio entre la
Ley 1747 de 2014
Corea Republica de Colombia y la Republica de Corea ey de 20
. Capitulo X y Anexo X.A del Acuerdo de Libre Comercio entre la
R Ley 17 201
Costa Rica Republica de Colombia y la Republica de Costa Rica ey 1763 de 2015
Capitulo IX. Anexo 9.1 Carta Adjunta 9.11. Carta adjunta
Estados licitaciones electrénicas y Decision No. 2 del Acuerdo de
Ley 11 2
Unidos Promocién Comercial entre la Republica de Colombia y Estados ey 1143 de 2007
Unidos de América
Estados Capitulo VII. Anexo XIX. Anexo XX del Acuerdo de Libre Comercio
Ley 1372 de 201
AELC entre la Republica de Colombia y los Estados AELC ey 1372 de 2010
- i - £ -
México Capl'Fqu XV Tratad(? dfe ibre Comer'<:|o entre los Estados Unidos Ley 172 de 1994
Mexicanos y la Republica de Colombia
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Ley en Colombia

A p - .
cuerd.o Capitulo de Compras Publicas Acuerdo Comercial que aprueba el
Comercial .
Acuerdo Comercial
Trianeulo Capitulo 11 y Anexo 11 Tratado de Libre Comercio entre la
Norteg republica de Colombia y las Republicas de el Salvador, Guatemala | Ley 1241 de 2008
y Honduras
Unién Titulo VI'y anexo XII del texto final del Acuerdo Comercial entre la
Unién Europea y Colombia y Perd. Decision 01 de 2017 y Decision | Ley 1669 de 2013
Europea
01 de 2021
Capitulo 9 y Anexos 9-Ay 9-B del Tratado de Libre Comercio entre
Israel la Republica de Colombia y el Estado de Israel Ley 1841 de 2017
Provisionalmente se siguen aplicando las mismas condiciones de
Reino Acceso Descritas por el Acuerdo Multipartes de los Paises Andinos
Unido de | con la Unidn Europea, es decir, las disposiciones del Titulo VI'y
Irlanda del | Anexo XII del texto final del Acuerdo Comercial Entre la Unidn Ley 2067 de 2020
Norte Europea y Colombia y Peru. Decisidon 01 de 2017 y Decisién 01 de
2021, hasta la entrada en vigor de dicho Acuerdo Comercial

ACUERDOS COMERCIALES

Alianza
Pacifico

Canada

Chile

Corea

Costa Rica
Estados Unidos
Estados AELC
México

Triangulo
Norte

Unidn Europea

NO
NO
El Salvador NO
Guatemala NO NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
NO NO NO NO
NO NO NO NO

Comunidad Andina

Valor del Proceso
de Contratacion
superior al umbral
del Acuerdo
Comercial

Excepcion
Aplicable
Proceso
Contratacion

Entidad
Estatal
cubierta

al
de

Proceso de
Contratacion
Cubierto  por

Acuerdo Comercial

el

10. ANEXOS.

YV V VYV

Necesidad de contratacion.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Solicitud de precotizacion.

Cotizaciones y Estudio de mercado.
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Analisis del Sector.

Matriz de Riesgo.

Designacion de Comité estructurador y evaluador.
Resolucién 54-02060 Comité Evaluador.
Designacion de Comité de Contratacion.

Acta de Comité de Contratacion.

Proyecto de Pliegos de Condiciones.

Aviso de Convocatoria Publica.

Formatos.

VVVVVVYYVYVYVYYVY

El presente documento se suscribe el veinte (20) de abril de 2026.

DENNIS CRISTAL BARRERA COTAMO
Directora Regional (e)

Elabord: Ingrid Susana Buitrago Cuellar, Contratista Direccion RegionalBkSw-,:A E‘,Q‘&{QSCJ
Revisé componente Juridico: Daniel Eduardo Angarita Galvis, Lider de Contratacidn Direccion Regional
Revis6 componente Técnico: Héctor Fabian Ibarra Rojas, Contratista Direccién Regional thedor f“b“"“ tkorior s
Revisé componente Financiero: Ingrid Susana Buitrago Cuellar, Contratista Direccidn Regional

Revisé componente SST: Paula Maritza Bravo Salazar, Profesional HYSI Direccidn Regional i)ou\g i%nﬁ/f'
Revisé componente Ambiental: Paola Rubiela Villamizar Ledn, Dinamizador SIGA Regional

Vo.Bo.: Brayan José Rojas Hurtado, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixt%

Maria Alejandra Leal Toloza, Abogada Defensa Judicial Direccidn Regional
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Ingrid Buitrago
Signature



